резюме

Фамилия Имя Отчество: (Ваши фамилия, имя и отчество в именительном падеже должны легко читаться в первой строке резюме.)

ТЕЛЕФОН И АДРЕС: (Номера телефонов,  включающие код города,  фактический  адрес. Укажите,  в какое время с Вами удобно связаться или передать информацию.) 

ЦЕЛЬ: (Кратко опишите, на какую должность, заработную плату Вы претендуете (2-3 строки).

ДАТА РОЖДЕНИЯ:

МЕСТО РОЖДЕНИЯ:                                           ГРАЖДАНСТВО:
СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ:                               КОЛИЧЕСТВО ДЕТЕЙ:

ОБРАЗОВАНИЕ: 
Даты начала и окончания обучения:

Полное наименование учебного заведения: (если необходимо, добавьте старое название);

Факультет:

Специальность:
Диплом: (или ступень  образования); 

ОПЫТ РАБОТЫ: (За последние 5-7 лет, начиная с последнего места работы.) 

Даты начала и окончания работы: 
Полное наименование организации:

Должность: должностные обязанности: (перечислите Ваши обязанности и задачи на этой должности).

УСПЕХИ И ДОСТИЖЕНИЯ :
(Приведите Ваши основные профессиональные достижения, используя выражения типа: создал, ввел в действие, увеличил, выполнял.)
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ:

Иностранные языки: (опишите степень владения).

Владение компьютером: (назовите программы, которые можете использовать в работе),

Водительские права: (категория, наличие транспортного средства).

РЕКОМЕНДАЦИИ: 
(Возможность предоставления рекомендаций)
